
100_10 各填報表冊權責單位分配一覽表                                        

A. 一般表冊：(請注意！特殊專班資料請勿填報！)   ★為表冊定義或格式有異動或新增表冊 

表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

表 1 

師資

表冊 

★表 1-1 教師基本資料表 學  期 當期資料 

人事室 

章興華小姐 

許嘉裕組長 

蔡沂芝主任 

 

★表 1-2-1 教師實務經驗資料表 學  期 當期資料 方鄒憲先生  

表 1-2-2 教師相關證照資料表 學  期 當期資料 戴憶美小姐  

表 1-4 教師進修資料表 學  期 歷史資料 林芬櫻小姐 10/3完成填報,10/12完成簽核送件 

★表 1-5 教師升等資料表 學  期 歷史資料 方鄒憲先生 10/3完成填報,10/12完成簽核送件 

表 1-6 教師專業服務資料表 學  期 歷史資料 研發處-產學服務組 陳雅萍小姐 

朱淑惠組長 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

10/3完成填報,10/12完成簽核送件 

表 1-7 教師學術/專業活動資料表 年  度 歷史資料 研發處-企劃組 塗麗香小姐 

李則誠組長 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

 

表 1-8 教師承接政府部門計畫案、產學合作案

及技術服務案資料表 
年  度 歷史資料 

研發處-產學服務組 陳雅萍小姐 

朱淑惠組長 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

 

表 1-9 教師期刊論文資料表 年  度 歷史資料  

表 1-10 教師研討會論文資料表 年  度 歷史資料  

表 1-11 教師發表專書(含篇章)及其他著作資料

表 
年  度 歷史資料  

表 1-12 教師專利/新品種資料表 年  度 歷史資料 研發處-育成中心 康美菁小姐 

李翰林主任 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

 

表 1-13 教師獲頒獎項與榮譽資料表 年  度 歷史資料 
人事室 

戴憶美小姐 許嘉裕組長 

蔡沂芝主任 

 

★表 1-14 職員資料表 學 期 當期資料 章興華小姐  



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

表 2 

招生

表冊 

★表 2-1 各種招生管道名額資料表(含春秋二季

招生學生) 
學年度 當期資料 

教務處招生服務中心

(填報核定名額) 

教務處註冊組 

(填報註冊人數) 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

林明哲主任 

葉心怡組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

呂進財秘書 

林爵士教務長 

陳壽生秘書 

許慶聞主任 

 

★表 2-2 新生身分資料表(含春秋二季招生學

生) 
學年度 當期資料 

教務處招生服務中心

(依入學身分填報) 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

林明哲主任 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

 

表 2-4 學校辦理轉學考試資料表 學  期 當期資料 

教務處招生服務中心

(填報核定及錄取名額) 

教務處註冊組(填報實

際註冊人數) 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

林明哲主任 

邱依芳小姐 

葉心怡組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

 

★表 2-5 新生人數分析統計資料表（含春秋二

季招生學生） 
學年度 當期資料 

教務處註冊組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

葉心怡組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

 

表 3 

課程

教學

表冊 

★表 3-1 新生入學的畢業學分結構統計表 學年度 當期資料 

教務處課務組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

陳耀芳組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

呂進財秘書 

林爵士教務長 

陳壽生秘書 

許慶聞主任 

 

表 3-2-2 課程發展相關組織資料表 學  期 歷史資料 

教務處課務組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

趙良屏小姐 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

表 3-2-3 辦理外語相關活動資料表 學年度 歷史資料 

教務處課務組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

陳耀芳組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 3-3 遠距教學課程資料表 學  期 歷史資料 教務處教學發展中心 
林湛先生 

曾慶華主任 
10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 3-5 實際開課結構統計表 學  期 當期資料 

教務處課務組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

陳耀芳組長 

余智澄組長 

孫旭弘先生 

 

表 3-6 系科本位資料表 學年度 歷史資料 

教務處課務組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

陳耀芳組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 3-7 產學合作教學課程明細表 學  期 歷史資料 

教務處課務組 

教務處教學發展中心

(業界專家鐘點費) 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

陳耀芳組長 

曾慶華主任 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 3-8 東南亞語言及華文教學(含海外開班)科

目明細表 
學  期 歷史資料 

教務處課務組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

陳耀芳組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

 

表 4 

學生

表冊 

 

 

 

★表 4-1 畢業人數資料表 學年度 歷史資料 
教務處註冊組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

 

葉心怡組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

呂進財秘書 

林爵士教務長 

陳壽生秘書 

許慶聞主任 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-2 各年級實際在學學生人數 學  期 當期資料  

★表4-2-1 原住民學生各年級實際在學學生人數 學  期 當期資料  

★表 4-2-2 身心障礙學生資料統計表 (新表) 學  期 當期資料  



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表 4 

學生

表冊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★表 4-2-3 外國學生、僑生、港澳生、陸生資料

統計表(新表) 
學  期 當期資料  

★表 4-2-4 轉學生資料統計表(新表) 學  期 當期資料  

★表 4-4-1 休、退學人數暨原因資料表 學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-6 在學學生修輔系、雙主修、修學程及

修校際選課人次資料表 
學  期 歷史資料 

教務處註冊組 

(填報輔系及雙主修) 

教務處課務組 

(填報學程及校際選課) 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

葉心怡組長 

陳耀芳組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-7 實習學生人數資料表 學年度 當期資料 各系所提供 

由校友暨就業服務中心

彙整 

龔芳葵小姐 陳文銓主任 

 

表 4-7-1 學生校外實習總時數調查表 學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-8 學生技術證照資料表 學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 4-8-1 學生參與競賽資料表 學  期 歷史資料 
各系所提供由學務處彙

整 
吳素芹小姐 

邱政鋒組長 

謝孟志秘書 

邱堃鐘學務長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 4-9-1 學校學生宿舍使用資料表 學年度 當期資料 

學務處 劉美瑛小姐 

黃美珍組長 

謝孟志秘書 

邱堃鐘學務長 

 

表 4-9-2 學校學生住宿狀況資料表 學  期 當期資料  

表 4-10 畢業生出路調查表 學年度 歷史資料 

各系所提供 

由校友暨就業服務中心

彙整 

姚美幸小姐 陳文銓主任  

表 4-11 外國、跨國雙學位及交換學生資料表 學  期 歷史資料 

研發處-國際合作中心 賴姿卉小姐 

潘玉樹主任 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-12 雙聯學制學生人數統計表 

(新表) 
學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

 

 

 

 

 

 

 

 

表 5 

圖書

館表

冊 

★表 4-13 外國學生「非學位生」進修、交流人

數統計表 (新表) 
學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-14 本國以交換學生、研習生出國人數統

計表(新表) 
學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

★表 4-15 學齡別學生人數(新表) 學年度 當期資料 

教務處註冊組 

進修部教務組 

進修學院綜合業務組 

葉心怡組長 

余智澄組長 

梁緯紹組長 

呂進財秘書 

林爵士教務長 

陳壽生秘書 

許慶聞主任 

 

表 5-1 學校各類圖書資料分布資料表 學年度 10/15 資料 

圖書資訊館 

鄭素鳳組長 
林聿中祕書 

王宗松館長 

 

表 5-2 圖書館經費資源表 
年  度 

學年度 
歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 5-2-1 圖書館人力資源表 學年度 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 5-3 電子計算機中心經費資料表 
年  度 

學年度 
歷史資料 韋俊丞主任 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 6 

推廣

服務

表冊 

 

表 6-1 學校辦理推廣教育服務資料表 學  期 歷史資料 推廣教育中心 葉昭杏小姐 

郭志信組長 

李虹叡秘書 

黃鼎倫主任 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 6-2 非由教師承接之產學合作資料表 年  度 歷史資料 研發處-產學服務組 陳雅萍小姐 

朱淑惠組長 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

 

表 6-3 學校辦理國內及國際合作與交流資料表 學年度 歷史資料 

研發處-國際合作中心 賴姿卉小姐 

潘玉樹主任 

劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 6-4 教師交流人員名冊 學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 7 

學生

表 7-1 非教育部補助之學生事務與輔導經費資

料表 

年  度 

學年度 
歷史資料 學務處 吳素芹小姐 

邱政鋒組長 

謝孟志秘書 
10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

事務

與輔

導表

冊 

表 7-1-1 教育部補助之學生事務與輔導經費資

料表 
年  度 歷史資料 

邱堃鐘學務長 
 

表 7-2 學校學生輔導資料表 

學  期 

歷史資料 鄭庠寓先生 

許修齊主任 

謝孟志秘書 

邱堃鐘學務長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 7-3 學生社團資料表 

學  期 

歷史資料 郭柏育先生 

邱政鋒組長 

謝孟志秘書 

邱堃鐘學務長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 7-4 學校辦理各項社會關切教育之主題執行

情況表 

學  期 

歷史資料 劉美瑛小姐 

黃美珍組長 

謝孟志秘書 

邱堃鐘學務長 

10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 8 

校地

建築

表冊 

表 8-1 學校校舍建築統計表 -- 當期資料 
總務處 林霈芸小姐 陳炎宏組長 

陳世聰秘書 

黃保林總務長 

 

★表 8-2 學校校地概況統計表 -- 當期資料  

表 8-3 學校租用學生宿舍資料表 學年度 當期資料 本校無資料填報   

表 9

財務

表冊 

★表 9-2-7 學院、系（科所）、學位學程及中心

經費支出表 

年  度 

學年度 
歷史資料 會計室 陳情舞組長 林滿珍主任 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 10 

董事

會表

冊 

表 10-1 董事會暨財團法人現況資料表 學年度 歷史資料 

董事會 黃菊治董事會秘書 黃國慶董事長 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 
表 10-2 學校董事會暨財團法人現況明細表 學年度 歷史資料 

表 10-3 學校董事會成員三等親任職本校情形 學年度 歷史資料 

表 11 表 11-1 學校基本資料調查表(一)「校地、校舍」 -- 當期資料 總務處 林霈芸小姐 陳炎宏組長  



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

學校

基本

資料

調查 

表 11-2 學校基本資料調查表(二)「校地、校舍」 -- 當期資料 

陳世聰秘書 

黃保林總務長 
 

表 12 

會計

例行

報表 

★表 12-10 私立大學校院「收支餘絀預計表」 

(新表) 
學年度 當期資料 

會計室 陳情舞組長 林滿珍主任  

★表 12-11. 私立大學校院「固定資產預算表」 

(新表) 
學年度 當期資料 

★表 12-12. 私立大學校院「現金收支概況表」 

(新表) 
學年度 歷史資料 

★表 12-13. 私立大學校院「收入明細表」(新

表) 
學年度 歷史資料 

★表 12-14. 私立大學校院「支出明細表」(新

表) 
學年度 歷史資料 

★表 12-15. 私立大學校院「現金流量表」(新

表) 
學年度 歷史資料 

★表 12-16. 私立大學校院「收支餘絀表」(新

表) 
學年度 歷史資料 

★表 12-17. 私立大學校院「平衡表」(新表) 學年度 歷史資料 

★表

13 學

校基

本資

料表 

表 13-1 學校基本資料表(新表) 學年度 當期資料 

研發處-企劃組 李則誠組長 
劉紹萍秘書 

馮靜安研發長 
 

表 13-2 學校改制資料表(新表) 學年度 當期資料 

表 13-3 學校校區資料表(新表) 學年度 當期資料 

表13-4 學校行政單位及各類中心基本資料表(新

表) 
學年度 當期資料 

表 13-5 學校學院/學群資料(新表) 學年度 當期資料 

表 13-6 學校系所資料(新表) 學年度 當期資料 



表冊 表冊名稱 期間 資料來源 填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

表 13-7 系所群組對應(新表) 學年度 當期資料 

表 13-8 學校學制資料表(新表) 學年度 當期資料 

表 13-9 校長、一級行政主管及學術主管明細資料

表(新表) 
學年度 當期資料 

B.特殊專班表冊： 

表冊 特殊專班表冊名稱 期間 
資料 

來源 
填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

表 2

招生

表冊 

表 PROG-2-1 專班學生之各種招生管道名額資料

表(不含春秋二季招生學生) 
學  期 當期資料 

教務處招生服務中心

(填報核定名額) 

教務處註冊組 

(填報註冊人數) 

林明哲主任 

葉心怡組長 

呂進財秘書 

林爵士教務長 

 

表 PROG-2-2 專班新生身分資料表(不含春秋二

季招生學生) 
學  期 當期資料 

教務處招生服務中心

(依入學身分填報)  
林明哲主任  

表 PROG-2-5 專班新生人數(含春秋二季新生)

分析統計資料表 
學  期 當期資料 教務處註冊組 葉心怡組長  

表 3

課程

教學

表冊 

表 PROG-3-8 專班學生之東南亞語言及華文教

學(含海外開班)科目明細表 
學  期 歷史資料 教務處課務組 陳耀芳組長  

表 4

學生

表冊 

表 PROG-4-1 專班學生之畢業人數資料表 學  期 歷史資料 

教務處註冊組 葉心怡組長 

 

★表 PROG-4-2 專班學生之各年級實際在學學

生人數 
學  期 當期資料  



表冊 特殊專班表冊名稱 期間 
資料 

來源 
填報單位 填報人員承辦 審核主管 備註 

表 PROG-4-4-1 專班學生之休、退學暨轉班人數

與原因資料表 
學  期 歷史資料 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 PROG-4-6 專班學生之在學學生修輔系、雙主

修、修學程及修校際選課人次資料表 
學  期 當期資料 

教務處註冊組 

(填報輔系及雙主修) 

教務處課務組 

(填報學程及校際選課) 

葉心怡組長 

陳耀芳組長 
 

表 PROG-4-7 專班學生之實習學生人數資料表 學  期 當期資料 各系所提供 

由校友暨就業服務中心

彙整 

龔芳葵小姐 

陳文銓主任 

 

表 PROG-4-8 專班學生技術證照資料表 學  期 歷史資料 龔芳葵小姐 10/3 完成填報,10/12 完成簽核送件 

表 PROG-4-10 專班畢業生出路調查表 學  期 歷史資料 姚美幸小姐  

 


