研發暨國際兩岸事務處教師各類計畫申請流程及注意事項
(自108學年度第2學期起)
一、計畫申請：
   (一)教師各類計畫(含招標案件)申請送件：
      請於計畫收件截止日前7個工作天送達研發暨國際兩岸事務處-產學暨育成中心(科技部計畫以線上送出案件為準)。
   (二)配合款申請：
      依據108.9.3日「108學年度第1學期第1次校務推動會議」決議，申請計畫如需編列配合  
      款，須提出申請審議後核定。（申請表如附件）
   (三)編列行政管理費：
      依據「校外計畫行政管理費收支要點」第四點管理費編列原則辦理。
      1、計畫委託或補助單位訂有管理費標準者，依其最高標準編列。
      2、計畫委託或補助單位未訂定管理費標準者，至少應編列該計畫總金額之百分之十為管理
         費。
      3、若計畫委託或補助單位有特殊規定，或該計畫有特殊情形者，計畫主持人得以專簽方
         式，陳請校長核定後實施。
二、合約簽訂：
   (一)簽約時程：請於計畫執行日前完成(合約書須以簽呈核定後用印)。
   (二)審核錄案：提供一份完成簽訂合約書正本於研發暨國際兩岸事務處-產學暨育成中心(如未簽訂合約書請提供核定公文)。
三、人員聘任及經費掛帳：
   (一)人員聘任：
      計畫主持人進入「計畫管理暨人員聘任系統」提出人員聘任資料，經線上審核後串簽至人 
      事室辦理人員聘任及保險作業。(聘僱人員學生證、身分證及存摺封面等相關佐證
      請務必上傳)
   (二)系統登錄及經費掛帳：
      研發暨國際兩岸事務處審核計畫內容(含經費配置)登錄於系統後，計畫主持人進入本校「計畫管理暨人員聘任系統」，經線上串簽出納組(查核入帳資訊)及會計室核審辦理經費掛帳作業。
     【備註】：經費尚未入帳且需提報人員聘任及經費掛帳，請先填具借支款申請表簽准後實施。
四、計畫變更及績效分配：
(一)計畫名稱/執行期程/計畫經費/共同主持人等計畫內容，均以合約載明為主。如欲變更修改合約書，計畫主持人須進入「計畫管理暨人員聘任系統」申請異動，進行重新簽核。
(二)因應教育部針對「教師進行產業研習或研究」實地訪視查核佐證資料：
      1、計畫主持人及共同主持人均以合約書載明為主。
      2、績效分配認列依據本校產學合作實施要點規定，由計畫主持人依工作內容詳列計畫分工 
         經費明細表，經校長核定後認列。
五、計畫結案：
   (一)計畫結束後(依合約執行期程)一個月內完成結案。
   (二)計畫主持人進入「計畫管理暨人員聘任系統」登錄結案並上傳結案報告(摘要1~2頁)。
六、計畫執行相關注意事項：
   (一)經費核銷請於計畫截止日前完成。
   (二)涉及合約之異動須由合約之甲乙丙三方同意。
[bookmark: _GoBack]   (三)計畫(含招標案件)相關發文及簽呈須會簽研發暨國際兩岸事務處-產學暨育成中心。
招標案件相關配合事項
1、 標的分類
應符合大學法規範及本校產學合作實施要點以促進教學研究與實習為主，如招標案件屬「勞務採購」標的分類為勞務類之行政服務或教育服務等非教育研究相關，應簽呈核准後辦理。
2、 行政管理費
未依本校「校外計畫行政管理費收支要點」編列計畫總額之10%，應簽呈核准後辦理。
3、 學校配合款
計畫需編列學校配合款，應提「各類計畫案配合款申請表」核准後辦理。
四、計畫款項未入帳應先填具「借支款申請書」核准後辦理。
  
相關Q&A
一、學校是否得以廠商身分參與政府採購
    依據大學法第2條、第4條及私立學校法第2條規定，國立大學及私立學校分屬於政府採購法第8條所稱之機構及財團法人，於符合招標文件所定資格條件之情形下，得以廠商身分參與政府採購。惟依行政院公共工程委員會90年5月1日(九十)工程企字第90015736號函釋，學校之職責為教育及研究，其參與競標，應符合其設立之目的、宗旨。

二、學校須具名簽訂合約
    教育部102年3月4日臺教人（二）字第1020030926號函「國立大專校院專任教師承接計畫，計畫性質無論是委託研究計畫（包含產學合作及政府、公民營委託計畫等）或補助計畫，均應由學校具名簽訂合約；如無法由學校具名簽訂合約（如擔任其他學校或民營機構研究計畫案之共同主持人或協同主持人或其以學會名義接受委辦計畫等），仍應依學校行政作業程序取得許可。」

各類計畫徵求/ 研習(討)會/徵稿訊息請連結網址參閱
https://docs.google.com/document/d/12A0yaEV3DoUETtfPNceHb7qpdWWqGGGtWp_IueCPCag/edit?ts=5d54ce76


產學合作計畫書用印簽呈範例

簽　於xx系 中華民國xx年x月x日
主旨：陳請用印產學合作計畫案合約書。

說明：
一、○○○老師承接○○公司委託之「○○計畫」（計畫編號：仁合XXXXXX），計畫執行期間自xxx年xx月xx日至xxx年xx月xx日止。
二、合約書如附件，用印申請一式三份。



簽核流程:

單位主管(系主任、院長) → 產學暨育成中心 → 研發長 
→人事室組長 → 林副校長 






大 仁 科 技 大 學 產 學 合 作 計 畫 合 約 書
合約編號：仁合                (由研發暨國際兩岸事務處提供)
[image: TajenUniversityLOGOall]計畫名稱：                                             
立合約書人：
計畫委託單位：                      （以下簡稱甲方）
受委託單位：大仁科技大學            （以下簡稱乙方）
計畫主持人：                        （以下簡稱丙方）
三方同意辦理本產學合作計畫，並訂立本合約，三方約定下列條款，以為共同遵守：
第1條 計畫內容及工作項目：詳附件計畫書內容。
第2條 計畫執行期限：自民國     年     月     日起至     年     月      日止。
第3條 計畫經費：本計畫經費計新台幣        元整，本計畫經費依乙方校內規定，提撥經費總額百分之十作為行政管理費用，經費配置如下表說明。
第4條 付款方式：甲方應於簽約後以下列方式之一支付乙方:
□現金
□匯款：銀行：土地銀行屏東分行，帳戶：大仁科技大學，帳號：036001004438。
□支票：受款人：大仁科技大學。
         可採一次付或分期付，勾選如下：
□一次付，計新台幣          元整。
□分期付款：
第一期，  年  月  日（    萬）；第二期，  年  月  日（    萬）；
第三期  年  月  日（    萬）。
第5條 計畫變更：甲、丙雙方於執行本計畫期間若因特殊原因需變更計畫內容時，得洽請對方同意並經乙方同意後執行。
第6條 計畫工作報告：執行本計畫期間丙方得視需要與甲方於作業進度達一半時，進行工作檢討，並於計畫完成時提交結案報告。
第7條 利益衝突之迴避：計畫主持人運用其職務執行產學合作研發成果時，應依「大仁科技大學研發成果運用利益衝突迴避及資訊揭露管理要點」揭露利益衝突之迴避。倘有利益衝突之情事，主持人應自行迴避，並承擔因未迴避而涉及之民事、刑事和行政責任。
第8條 保密義務：甲方應妥善保管因本合約而知悉或持有之本研發成果及本合約之內容；乙、丙方亦應妥善保管因本合約而知悉或持有甲方之營業秘密資料，不得洩漏或交付任何第三人。因一方之員工或可歸責於該方之事由，致外包委託機構、經銷商或代理商違反本條款者，視為該方違約。縱因本合約屆滿、終止或解除，雙方仍須負本項保密義務，若有違反，應賠償他方所有損失。
第9條 計畫研究成果之歸屬與權益：本計畫產出之研究成果及其專利權申請權、專利權、著作權或其他相關之智慧財產權之歸屬與權益，依「大仁科技大學研究發展成果及技術移轉獎勵補助要點」辦理之。
第10條 同意管轄：如因本合約而涉訟時，甲、乙、丙三方特此同意以屏東地方法院為管轄法院。
第11條 適用範圍：本合約之適用範圍包括本合約及合約之所有資料，其效力與本合約相同。
第12條 [image: TajenUniversityLOGOall]專案計畫之終止：合約有效期間內，甲、乙、丙三方如需終止本計畫之執行，應以書面通知對方終止契約，並結算終止日前丙方所發生之費用，若有爭議，由乙方召開協調會。
第13條 委託開發之產品，甲方得自行販售。但甲方若欲以大仁科技大學（乙方）或主持人（丙方）等名義合作販售時，在權衡甲、乙、丙三方之責任、義務與權益下，甲、乙、丙三方須協商並另定契約行之。
第14條 本合約計正本三份，由三方各執正本乙份。
第15條 本合約自簽署日起生效。
立約人
	甲  方：（委託單位名稱）
代表人：
負責人：
地　址：
機構統一編號：




乙　方：大仁科技大學
代表人：郭代璜
職  稱：校長
地　址：屏東縣鹽埔鄉維新路20號
機構統一編號：91001507



丙   方：計畫主持人
姓   名：
職   級：
系   所：






	


中    華   民   國           年           月           日
註：合約簽訂日期需早於計畫執行日期
1

產學合作案經費使用配置表
合約編號：仁合                           計畫委託單位:                         
計畫經費：新台幣        元               執行期程：   年    月   日～   年    月   日
計畫主持人：              
	計畫執行經費
預定入校時間
	一次付：
  全期款-金額：                日期：           付款方式：□現金□匯款□支票
分期付：
  第一期款-金額：              日期：           付款方式：□現金□匯款□支票
  第二期款-金額：              日期：           付款方式：□現金□匯款□支票
  第三期款-金額：              日期：           付款方式：□現金□匯款□支票

	支用項目
(依需要編列)
	計畫經費(元)
	說    明

	二代健保補充保費請編列於人事費或業務費項下
	人事費
	全 期 款/第一期款：

第二期款：
第三期款：
補充保費：
	請依主持人費、專任助理(含碩士、學士、專科及高中職)、兼任助理(含博士生、碩士生、大專學生、講師及助教)及臨時工(依照勞基法基本工資自109年1月1日每人每天以1,264元為限)等編列。
參與學生人數：請務必填寫，如無請填寫0

	
	
	小計:
	

	
	業務費
	全 期 款/第一期款：

第二期款：
第三期款：
補充保費：
	凡執行本計畫所需項目請勾選:
□消耗性器材□化學藥品暨材料□電腦使用費□問卷調查費□儀器安裝保險與運雜費□儀器維護費□印刷與影印費□文具□紙張□租車船費□油資□郵電費□資料檢索費□國內差旅費□國內研討會報名費或註冊費□意外險保險費□論文發表費□人體試驗委員會審查費□受試者禮品費或營養費□專家諮詢費或出席費□儀器或電腦軟體租用費□物品□其他          

	
	
	小計: 
	

	設備費
	全 期 款/第一期款：

第二期款：
第三期款：
	凡執行研究計畫所需單價在新台幣一萬元以上且使用年限在二年以上之各項儀器、機械及資訊設備（含各項電腦設施、周邊設備及套裝軟體、程式設計費）等之購置、裝置費用及圖書館典藏之分類圖書等屬之，此項設備之採購，以與本研究計畫直接有關者為限。

	其它項目
	全 期 款/第一期款：

第二期款：
第三期款：
	其它與計畫相關之經費項目，請詳列:        。

	行政管理費
	
	依大仁科技大學校外計畫行政管理費收支要點辦理。（計畫委託或補助單位訂有管理費標準者，依其標準編列。計畫委託或補助單位未訂定管理費標準者，應編列該計畫總金額之百分之十為管理費。）

	合 計
	   萬   萬   萬   仟   佰   拾   元整

	備 註
	1.帳戶：大仁科技大學；銀行：土地銀行屏東分行；帳號：036001004438，
匯款單請務必註明匯款機構名稱及合約編號。
2.匯款後請通知出納組，以核對該款項確實入校。
3.二代健保補充保費請編列於人事費或業務費項下。
4.計畫若分期入帳，第一期款須包含行政管理費及補充保費之項目金額。


          計畫主持人簽章:　　　　　　　　　　　　　　　執行單位簽章：    
大仁科技大學產學合作計畫   計畫摘要

1、 計畫名稱：                                                         



2、 計畫摘要(請說明計畫執行目標，如: 完成「XX」之功能性研究與測試，以應用在XXX 的開發計畫。)



3、 計畫架構與實施方式



4、 計畫執行之特殊需求(如:田野調查或諮詢服務需自行開車或出差地點無公共運輸工具需自行開車等等)



5、 經費特殊需求(如:因需自行開車需申請油資費用進行核銷)



6、 預期衍生具體成果(請勾選)

	□技術移轉金額累計新台幣10萬元(含)以上
	□協助產業參與相關競賽或展覽

	□取得發明專利
	□協助產業增加產值

	□商品化達試量產階段
	□輔導產業申請相關計畫

	□協助產業發展貢獻-資本額/營業額/就業人數成長______%
	□衍生產學合作教材

	□協助產業改善顧客服務
	□協助產業員工訓練

	□協助產業技術升級
	□對產業其他貢獻(請填寫)：
                                   



計畫申請人：                       (簽名或蓋章) 
大仁科技大學
各類計畫案「配合款」申請表
申請日期:   年   月   日                                          依據108.9.3 108學年度第1學期第1次校務推動會議決議辦理
	執行單位
	
	計畫補助
單位名稱
	

	計畫名稱
	

	計畫執行期程
	         年     月     日    至       年     月     日

	計畫總金額
	新台幣：           元
	行政管理費
	佔總經費：     %
新台幣：       元

	須提列之配合款比率與金額
	計畫補助單位規定配合款佔總經費：     %
新台幣：         元

	檢附資料
	□計畫徵求公告  □計畫公文 

	計畫內容摘要及配合款支用說明
	

	預期效益
	

	計畫主持人
	
	聯絡手機：
	單位主管簽章
	

	產學暨育成中心
	研發長
	會計主任
	主任秘書
	校長

	
	
	
	
	


	審議結果
	


大仁科技大學
各類計畫案「借支款」申請表
各類計畫案【經費未入帳】提報人員聘任及經費掛帳申請表
申請日期:   年   月   日
	執行單位
	
	計畫補助
單位名稱
	

	計畫名稱
	

	計畫執行期程
	         年     月     日    至       年     月     日

	計畫總金額
	新台幣：           元
	行政管理費
	佔總經費：     %
新台幣：       元

	提報事項
	□人員聘任
□經費掛帳

	檢附資料
	□計畫徵求公告  □計畫公文 

	計畫內容摘要及預期效益
	

	人員聘任
需求簡述
	

	經費掛帳
項目金額
	

	計畫主持人
	
	聯絡手機：
	單位主管簽章
	

	產學暨育成中心
	研發長
	人員聘任
人事室
	經費掛帳
會計主任
	主任秘書

	
	
	
	
	

	校長
	審議結果
	

	
	
	



大仁科技大學各類計畫結案報告摘要

7、 計畫名稱：                                                         



8、 計畫摘要
(請說明計畫執行目標，如: 完成「XX」之功能性研究與測試，以應用在XXX 的開發計畫。)



9、 計畫架構與實施方式




10、 原計畫預期衍生具體成果(請勾選)
	□技術移轉金額累計新台幣10萬元(含)以上
	□協助產業技術升級

	□取得發明專利
	□協助產業參與相關競賽或展覽

	□商品化達試量產階段
	□協助產業增加產值

	□協助產業發展貢獻-資本額/營業額/就業人數成長______%
	□輔導產業申請相關計畫

	□協助產業改善顧客服務
	□衍生產學合作教材

	□對產業其他貢獻(請填寫)：
                                     
	□協助產業員工訓練


                              

	執行成果
(衍生具體成果)
	



計畫申請人：                       (簽名或蓋章)
image1.png
7

’\ H *i’s





1


 


 


¬ãµoº[°ê»Ú¨â©¤¨Æ°È³B


±Ð®v¦UÃþ­pµe¥Ó½Ð¬yµ{¤Îª`·N¨Æ¶µ


 


(


¦Û


108


¾Ç¦~«×²Ä


2


¾Ç´Á°_


)


 


一、計畫申請


：


 


   


(


¤@


)


±Ð®v¦UÃþ­pµe


(


§t©Û¼Ð®×¥ó


)


¥Ó½Ð


°e¥ó¡G


 


      


½Ð


©ó­pµe¦¬¥óºI¤î¤é«e


7


­Ó¤u§@¤Ñ°e¹F


¬ãµoº[°ê»Ú¨â©¤¨Æ°È³B


-


²£


¾Ç


º[


¨|¦¨


¤¤


¤ß


(


¬ì§Þ³¡­p


µe


¥H


½u¤W°e¥X


®×¥ó¬°·Ç


)


¡C


 


   


(


¤G


)


°t¦X´Ú¥Ó½Ð¡G


 


      


¨Ì¾Ú


108.9.3


¤é


¡u


108


¾Ç¦~«×²Ä


1


¾Ç´Á²Ä


1


¦¸®Õ°È±À°Ê·|Ä³


¡v


¨MÄ³


¡A¥Ó½Ð­pµe¦p»Ý½s¦C°t¦X


  


 


      


´Ú¡A


¶·´£¥X¥Ó½Ð¼fÄ³«á®Ö©w¡C


¡]¥Ó½Ðªí¦pªþ¥ó¡^


 


   


(


¤T


)


½s¦C¦æ¬FºÞ²z¶O¡G


 


      


¨Ì¾Ú¡u®Õ¥~­pµe¦æ¬FºÞ²z¶O¦¬¤ä­nÂI¡v²Ä¥|ÂIºÞ²z¶O½s¦C­ì«h¿ì²z¡C


 


      


1


¡B­pµe©e°U©Î¸É§U³æ¦ì­q¦³ºÞ²z¶O¼Ð·ÇªÌ¡A¨Ì¨ä³Ì°ª¼Ð·Ç½s¦C¡C


 


      


2


¡B


­pµe©e°U©Î¸É§U³æ


¦ì¥¼­q©wºÞ²z¶O¼Ð·ÇªÌ¡A¦Ü¤ÖÀ³½s¦C¸Ó­pµeÁ`ª÷ÃB¤§¦Ê¤À¤§¤Q¬°ºÞ²z


 


         


¶O¡C


 


      


3


¡B­Y­pµe©e°U©Î¸É§U³æ¦ì¦³¯S®í³W©w¡A©Î¸Ó­pµe¦³¯S®í±¡§ÎªÌ¡A­pµe¥D«ù¤H±o¥H±MÃ±¤è


 


         


¦¡¡A³¯½Ð®Õªø®Ö©w«á¹ê¬I¡C


 


¤G¡B


¦X¬ùÃ±­q


¡G


 


   


(


¤@


)


Ã±¬ù®Éµ{¡G


½Ð


©ó­pµe°õ¦æ¤é«e§¹¦¨


(


¦X¬ù®Ñ¶·¥HÃ±§e®Ö©w«á¥Î¦L


)


¡C


 


   


(


¤G


)


¼f®Ö¿ý®×


¡G


´£¨Ñ¤@¥÷


§¹¦¨Ã±­q¦X¬ù®Ñ


¥¿¥»©ó


¬ãµoº[°ê»Ú¨â©¤¨Æ°È³B


-


²£


¾Ç


º[


¨|¦¨


¤¤


¤ß


(


¦p¥¼


Ã±


­q


¦X¬ù®Ñ½Ð´£¨Ñ®Ö©w¤½¤å


)


¡C


 


¤T


¡B


¤H­û¸u¥ô


¤Î¸g¶O±¾±b


¡G


 


   


(


¤@


)


¤H­û¸u¥ô


¡G


 


      


­pµe¥D«ù¤H¶i¤J¡u­pµeºÞ²zº[¤H­û¸u¥ô¨t²Î¡v´£¥X¤H­û¸u¥ô¸ê®Æ¡A¸g½u¤W¼f®Ö«á¦êÃ±¦Ü¤H


 


 


      


¨Æ«Ç


¿ì²z¤H­û¸u¥ô¤Î«OÀI§@·~¡C


(


¸u¹µ¤H­û¾Ç¥ÍÃÒ¡B¨­¤ÀÃÒ¤Î¦sºP«Ê­±µ¥¬ÛÃö¦õÃÒ


 


      


½Ð°È¥²¤W¶Ç


)


 


   


(


¤G


)


¨t²Îµn¿ý


¤Î


¸g¶O±¾±b


¡G


 


      


¬ãµoº[°ê»Ú¨â©¤¨Æ°È³B


¼f®Ö


­pµe¤º®e


(


§t¸g¶O°t¸m


)


µn¿ý©ó


¨t²Î«á¡A­pµe¥D«ù¤H¶i¤J


¥»®Õ


¡u­p


µeºÞ²zº[¤H­û¸u¥ô


¨t²Î


¡v


¡A


¸g½u¤W¦êÃ±


¥X¯Ç²Õ


(


¬d®Ö¤J±b¸ê°T


)


¤Î


·|­p«Ç®Ö¼f¿ì²z¸g¶O±¾±b


§@·~¡C


 


     


¡i³Æµù¡j


¡G¸g¶O©|¥¼¤J±b¥B»Ý´£³ø


¤H­û¸u¥ô


¤Î


¸g¶O±¾±b


¡A½Ð¥ý¶ñ¨ã


­É¤ä


´Ú


¥Ó½Ð


ªí


Ã±­ã«á¹ê¬I¡C


 


¥|¡B­pµeÅÜ§ó¤ÎÁZ®Ä¤À°t


¡G


 


(


¤@


)


­pµe¦WºÙ


/


°õ¦æ´Áµ{


/


­pµe¸g¶O


/


¦@¦P¥D«ù¤Hµ¥­pµe¤º®e¡A§¡¥H


¦X¬ù¸ü©ú¬°¥D¡C


¦p


±ý


ÅÜ§ó­×§ï


¦X


¬ù®Ñ


¡A


­pµe¥D«ù¤H¶·¶i¤J¡u­pµeºÞ²zº[¤H­û¸u¥ô¨t²Î¡v¥Ó½Ð²§°Ê¡A¶i¦æ­«·sÃ±®Ö¡C


 


(


¤G


)


¦]À³±Ð¨|³¡°w¹ï


¡u


±Ð®v


¶i¦æ²£·~¬ã²ß©Î¬ã¨s


¡v


¹ê¦a³Xµø¬d®Ö¦õÃÒ¸ê®Æ


¡G


 


      


1


¡B


­pµe¥D«ù¤H


¤Î


¦@


¦P¥D«ù¤H


§¡


¥H¦X¬ù®Ñ¸ü©ú


¬°¥D


¡C


 


      


2


¡B


ÁZ®Ä¤À°t


»{¦C¨Ì¾Ú¥»®Õ²£¾Ç¦X§@¹ê¬I­nÂI³W©w


¡A¥Ñ­pµe¥D«ù¤H¨Ì¤u§@¤º®e¸Ô¦C­pµe¤À¤u


 


 


         


¸g¶O©ú²Óªí¡A¸g®Õªø®Ö©w«á»{¦C¡C


 


¤­


¡B­pµe


µ²®×


¡G


 


   


(


¤@


)


­pµeµ²§ô«á


(


¨Ì¦X¬ù°õ¦æ´Áµ{


)


¤@­Ó¤ë¤º§¹¦¨µ²®×¡C


 


   


(


¤G


)


­pµe¥D«ù¤H


¶i¤J


¡u­pµeºÞ²zº[¤H­û¸u¥ô¨t²Î¡v


µn¿ýµ²®×¨Ã¤W¶Çµ²®×³ø§i


(


ºK­n


1~2


­¶


)


¡C


 




1     研發暨國際兩岸事務處 教師各類計畫申請流程及注意事項   ( 自 108 學年度第 2 學期起 )   一、計畫申請 ：       ( 一 ) 教師各類計畫 ( 含招標案件 ) 申請 送件：          請 於計畫收件截止日前 7 個工作天送達 研發暨國際兩岸事務處 - 產 學 暨 育成 中 心 ( 科技部計 畫 以 線上送出 案件為準 ) 。       ( 二 ) 配合款申請：          依據 108.9.3 日 「 108 學年度第 1 學期第 1 次校務推動會議 」 決議 ，申請計畫如需編列配合             款， 須提出申請審議後核定。 （申請表如附件）       ( 三 ) 編列行政管理費：          依據「校外計畫行政管理費收支要點」第四點管理費編列原則辦理。          1 、計畫委託或補助單位訂有管理費標準者，依其最高標準編列。          2 、 計畫委託或補助單 位未訂定管理費標準者，至少應編列該計畫總金額之百分之十為管理             費。          3 、若計畫委託或補助單位有特殊規定，或該計畫有特殊情形者，計畫主持人得以專簽方             式，陳請校長核定後實施。   二、 合約簽訂 ：       ( 一 ) 簽約時程： 請 於計畫執行日前完成 ( 合約書須以簽呈核定後用印 ) 。       ( 二 ) 審核錄案 ： 提供一份 完成簽訂合約書 正本於 研發暨國際兩岸事務處 - 產 學 暨 育成 中 心 ( 如未 簽 訂 合約書請提供核定公文 ) 。   三 、 人員聘任 及經費掛帳 ：       ( 一 ) 人員聘任 ：          計畫主持人進入「計畫管理暨人員聘任系統」提出人員聘任資料，經線上審核後串簽至人            事室 辦理人員聘任及保險作業。 ( 聘僱人員學生證、身分證及存摺封面等相關佐證          請務必上傳 )       ( 二 ) 系統登錄 及 經費掛帳 ：          研發暨國際兩岸事務處 審核 計畫內容 ( 含經費配置 ) 登錄於 系統後，計畫主持人進入 本校 「計 畫管理暨人員聘任 系統 」 ， 經線上串簽 出納組 ( 查核入帳資訊 ) 及 會計室核審辦理經費掛帳 作業。         【備註】 ：經費尚未入帳且需提報 人員聘任 及 經費掛帳 ，請先填具 借支 款 申請 表 簽准後實施。   四、計畫變更及績效分配 ：   ( 一 ) 計畫名稱 / 執行期程 / 計畫經費 / 共同主持人等計畫內容，均以 合約載明為主。 如 欲 變更修改 合 約書 ， 計畫主持人須進入「計畫管理暨人員聘任系統」申請異動，進行重新簽核。   ( 二 ) 因應教育部針對 「 教師 進行產業研習或研究 」 實地訪視查核佐證資料 ：          1 、 計畫主持人 及 共 同主持人 均 以合約書載明 為主 。          2 、 績效分配 認列依據本校產學合作實施要點規定 ，由計畫主持人依工作內容詳列計畫分工               經費明細表，經校長核定後認列。   五 、計畫 結案 ：       ( 一 ) 計畫結束後 ( 依合約執行期程 ) 一個月內完成結案。       ( 二 ) 計畫主持人 進入 「計畫管理暨人員聘任系統」 登錄結案並上傳結案報告 ( 摘要 1~2 頁 ) 。  

